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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN,
DO KTORYCH NIE MAJA ZASTOSOWANIE PRZEPISY
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W REMONDIS DROBIN KOMUNALNA SP. Z 0.0.

z dnia 23 lutego 2021 roku
PREAMBULA

. REMONDIS Drobin Komunalna spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
w Drobinie, adres: ul. Tupadzka 7, 09-210 Drobin, wpisana do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla todzi Srodmiescie w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, pod numerem KRS: 0000061916 (dalej ,Spotka”), jest spotka handlowa,
w ktorej ponad 50% udziatéw nalezy do Gminy Miasta Drobin.
. Spotka, w zwigzku z udziatem kapitatu publicznego, jest wigc zamawiajgcym
publicznym w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (dalej ustawa PZP), a takze, zamawiajacym sektorowym w rozumieniu
art. 5 ustawy PZP w zakresie gospodarki wodnej. '
. Niniejszy regulamin udzielania zamowien i dokonywania wydatkow w Spéice (zwany
dalej ,Regulaminem”) okre$la zasady udzielania zaméwier\ i dokonywania zakupow:
1) o jednorazowej wartoéci powyzej kwoty 80 000 ziotych i wartosci mniejszej niz
130 000 ztotych, tj. kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1) 13 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
z pézn. zm., zwana dalej takze ,PZP”) lub
2) o charakterze sektorowym w rozumieniu art. 7 pkt. 35)PZP, jezeli ich wartos¢ jest
mniejsza niz kwoty okreslone w art. 3 ustawy PZP.

§1
ZASADY UDZIALENIA ZAMOWIEN

. Nadrzednym celem Regulaminu jest:

a) zapewnienie dyscypliny w zakresie wykorzystania srodkow finansowych Spofki
w tym zachowania zasady wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb
celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

b) zachowanie zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

c) zachowanie uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
przejrzystosci i proporcjonalnosci.

. Postepowanie w sprawie udzielenia Zaméwienia przeprowadza sie pisemnie, co
oznacza, ze wszystkie czynnosci przeprowadzone w postepowaniu powinny byc¢
udokumentowane na pismie. Przez forme pisemng rozumie sig sposbdb wyrazenia
informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktére mozna
odczytaé i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej.
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§ 2.
PRZEPISY OGOLNE

. Regulamin okresla tryb i przebieg postepowania ws udzielania Zamowien, a takze

organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw o0s6b zaangazowanych
w udzielenie Zamowienia ze strony Spotki.
Regulaminu nie stosuje sie do:
a) umow z zakresu prawa pracy,
b) $wiadczen odszkodowawczych,
c) zamowien, ktorych przedmiotem jest nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz
innych prawdo nieruchomosci, szczegoinosci dzierzawy i najmu,
d) zamoéwien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych,
e) naleznosci publiczno-prawnych (w tym podatkow),
f) optat wynikajacych z decyzji sadu, komornika, organu skarbowego Iub
administracyjnego,
g) optat skarbowych ,
h) opfat notarialnych z tytulu po$wiadczania i uwierzytelniania dokumentow,
w tym za poswiadczenie zgodnoéci odpisu petnomocnictwa z okazanym
dokumentem petnomocnictwa. ‘
Regulaminu nie stosuje sie do udzielania i dokonywania Zaméwien oraz wydatkow
przez Spotke wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, do ktorych
zastosowanie majg odrebne regulacje.

§3.
DEFINICJE

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg
Zamawiajacy jest obowigzany zapfaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge; w Cenie
uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym. Przez ceng rozumie sie
rowniez stawke taryfowa.

Dacie udzielenia zamowienia— nalezy przez to rozumie¢ date zawarcia Umowy
0 udzielenie Zamoéwienia.

Dostawach— nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolinosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

Dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do piatku,
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. W przypadku, gdy w Regulaminie
jest mowa o dniach, bez wskazywania, ze sa to dni robocze, nalezy przez to
rozumie¢ dni kalendarzowe.

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespot pomocniczy Zarzadu
powotany w szczegdlnosci do przeprowadzenia Postepowania, oceny spetniania
przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
badania i oceny ofert.
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6) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec:
a) oferte z najnizszg Ceng albo
b) oferte, ktora najlepiej spetnia okreslone przez Zamawiajacego kryteria oceny
ofert.

7) Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedure przeprowadzong zgodnie
z niniejszym Regulaminem, w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta Umowa o udzielenie zamowienia.

8) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych o ktérych mowa w art. 7 pkt. 21) ustawy PZP, lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

9) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg Roboty budowlane lub Dostawy.

10)Ustawie lub ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe, ktéra zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien
publicznych - tj. Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

11) Wartoéci zaméwienia (Szacunkowej warto$ci zamoéwienia) —nalezy przez to rozumiec
ustalone catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

12) Wszczeciu postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dzien zamieszczenia ogtoszenia
o zamdwieniu lub skierowania przez zamawiajgcego zaproszenia do sktadania ofert.

13) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

14) Zarzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ zarzad SpoikKi,

15) Zamawiajgcym lub Spéice — nalezy przez to rozumie¢ REMONDIS Drobin Komunalna
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Drobinie.

16) Zamowieniach— nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane przez
Zamawiajacego z Wykonawcami, ktérych przedmiotem sg Ustugi, Dostawy lub
Roboty budowlane.

§ 4.
UDZIELANIE ZAMOWIEN

1. Zamoéwienie moze byé udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktéry zostat wybrany na
zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia procedur udzielania zamowien publicznych
przewidzianych ustawg PZP, dzieli¢ zamdwienia na czgsci oraz zaniza¢ Wartosci
zamoéwienia.

3. O udzielenie zaméwienia Wykonawcy moga ubiegac sig wspolnie.

4. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

5. Do czynnoéci podejmowanych przez Zamawiajgcego oraz Wykonawcow w trakcie
Postepowania o udzielenie zamowienia stosuje sig, z zastrzezeniem wyjatkow
okreslonych w przepisach odrebnych, przepisy Kodeksu cywilnego.
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§ 5.
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

KOMEPETENCJE ZARZADU

. Procedure postepowania w sprawie udzielenia Zamoéwienia przeprowadza Zarzad.
Przygotowanie udzielenia zamoéwienia rozpoczyna Zarzad, przyjmujgc wniosek
okres$lajacy zapotrzebowanie Spotki na nabycie dostaw, ustug lub robét budowlanych.
Whniosek zawiera powotanie Komisji Przetargowej dla celéw przygotowania
i przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia, sktadajgca sig co
najmniej z 3 oséb, w tym z Przewodniczgcego.
. Zarzad nadzoruje i kontroluje proces udzielania zaméwien w Spoice, ma prawo
uczestniczenia we wszelkich czynnosciach wykonywanych przez Komisje
Przetargowa, zapoznawania sie z dokumentacjg Postgpowania na kazdym jego
etapie, a takze po zakonczeniu Postepowania, zadania wyjasnien dotyczgcych
Postepowania oraz 2zgda¢ wstrzymania biegu Postepowania o udzielenie
zamowienia.
. Do wytgcznej kompetencji Zarzadu, obok innych czynnosci wskazanych
w Regulaminie, nalezy:

a) zatwierdzanie SWZ oraz tresci zaproszenia do udziatu w Postgpowaniu

b) zatwierdzanie listy Wykonawcow zapraszanych do udziatu w Postgpowaniu,

c) wybdr Oferty,

d) podejmowanie decyzji w sprawie odrzucenia Oferty,

e) podejmowanie decyzji w sprawie uniewaznienia Postgpowania.
. Zarzad moze z wiasnej inicjatywy dokonywaé czynnosci, jakie uzna za stosowne,
celem wypelnienia obowigzkéw natozonych na Zamawiajgcego przez niniejszy
Regulamin i obowigzujace akty prawne.

§6
KOMISJA PRZETARGOWA

. Komisja Przetargowa wykonuje powierzone jej czynnosci zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.

. Czlonek Komisji Przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnoéci, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem oraz interesem Spotki.

. W toku Postepowania Zarzad moze odwotywa¢ i powotywa¢ Czionkow Komisji
Przetargowej. W razie potrzeby w posiedzeniach i pracach Komisji Przetargowej
moze uczestniczy¢ radca prawny lub adwokat.

. Do podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowg wymagana jest obecno$¢
wszystkich Czlonkéw Komisji Przetargowej za wyjatkiem osob podlegajacych
wytaczeniu z Postepowania lub oséb z usprawiedliwionych powoddw nie mogacych
wzigé udziatu w pracy Komisji w dniu posiedzenia Komisji Przetargowej.

. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje wigkszoscig gtosoéw. W razie rownej liczby
gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j.
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Cztonek Komisji Przetargowej, ktéry nie moze wzig¢ udziatu w wyznaczonym

posiedzeniu, zgtasza swojg absencje Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej,

wskazujgc przyczyny nieobecnosci.

Kazdy z Cztonkéw Komisji Przetargowej ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za

czynnosci wykonywane przez niego w Postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Z dokumentacji Postgpowania powinno jednoznacznie wynikaé, jakie czynnosci

wykonywali poszczegolni Cztonkowie Komisji Przetargowej w trakcie Postgpowania.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) Wykonywanie przewidzianych przez niniejszy Regulamin czynnosci w trakcie
Postepowania o udzielenie zamoéwienia,

2) odebranie o$wiadczen przewidzianych niniejszym Regulaminem od Cztonkow
Komisji Przetargowej oraz od innych osob,

3) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie,

4) podziat prac miedzy Cztonkéw Komisji Przetargowej,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji Postgpowania
o udzielenie zamoéwienia,

8) informowanie Zarzadu o problemach zwiazanych z pracami Komisji Przetargowej
w toku Postepowania o udzielenie zaméwienia,

7) udostepnianie ofert i protokolu postepowania zgodnie z procedurami
przewidzianymi w Regulaminie. '

Do zadan Czionkéw Komisji Przetargowej nalezy w szczegélnosci:

1) udzielanie wyjasnien i odpowiedzi na pytania dotyczace merytorycznie przedmiotu
zamoéwienia,

2) przygotowanie kompletnej dokumentacji technicznej dotyczacej przedmiotu
zamoéwienia,

3) ocena ofert w zakresie spetniania wymogoéw formalnych i merytorycznych,

4) wykonywanie zadan powierzonych przez Przewodniczacego Komisji Przetargowe;
w danym Postepowaniu.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej jego obowigzki

wykonuije jeden z cztonkéw Komisji Przetargowej wybrany przez Zarzad.

§7.
ZAKAZ PODEJMOWANIA CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU W IMIENIU
ZAMAWIAJACEGO

. W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie moga wystgpowaé w imieniu

Zamawiajacego ani tez wykonywac jakichkolwiek czynnosci zwigzanych
z Postepowaniem o zamowienie, w tym petni¢ funkcji w Komisji Przetargowej osoby,
ktore:

a) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organdow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia,
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c) przed uptywem 3 lat od dnia Wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub
byly czlonkami organdéw, =zarzadzajgcych Iub organdéw nadzorczych
Wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z Postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Cztonkowie Komisji Przetargowe] dziatajgcej w danym Postepowaniu o udzielenie
zamowienia, skladajg os$wiadczenia pisemne o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1. O$wiadczenie nalezy ztozy¢ niezwiocznie po powzigciu
informacji, iz zachodzg przestanki do wylaczenia danej osoby z Postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, a w razie braku przestanek do wytgczenia, nie pézniej niz
przed zaakceptowaniem przez Czionka Komisji Przetargowej protokotu
z Postepowania.

Zaistnienie okolicznosci wymienionych w ustepie poprzedzajgcym skutkuje
wylaczeniem danej osoby z Postepowania o udzielenie zamowienia. Osoba taka
winna niezwlocznie poinformowaé Przewodniczacego Komisji Przetargowej
o zaistnieniu takich okolicznosci.

§8

ZAKRES CZYNNOSCI WYKONYWANYCH PRZEZ KOMISJE PRZETARGOWA

Komisja Przetargowa przygotowuje i przedstawia Zarzadowi do zatwierdzenia

nastepujace dokumenty zamowienia:

1) protoko6t oszacowania wartosci zamoéwienia,

2) przewidywang Warto$¢ zaméwienia (netto) w PLN,

3) Specyfikacje Warunkow Zamowienia,

4) liste podmiotéw, do ktorych ma byé skierowane zaproszenie do wziecia udziatu
w Postepowaniu wraz z danymi teleadresowymi (adres, adres e-mail, nr telefonu),

5) informacje, jaki jest udziat $rodkéw publicznych przy finasowaniu zamowienia
(w PLN i procentach).

Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia (SWZ) zawiera:

a) opis przedmiotu zamowienia (OPZ), okreslajacy rodzaj zamawianych Dostaw,
Ustug lub Robét budowlanych, zgodnie z ust. 3 ponizej,

b) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy,

c) kryteria oceny ofert,

d) warunki udziatu w Postgpowaniu,

e) liste dokumentdw, ktorych przedstawienia zada Zamawiajgcy w postepowaniu,

f) informacje na temat dokumentow, w tym dokumentéw potwierdzajgcych brak
podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz
dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane Dostawy/Ustugi/Roboty budowlane
speiiaja wymagania Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy postanawia o ich
okresleniu,

g) wskazanie sposobu komunikacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg,
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h) wskazanie osoby, ktéra bedzie upowazniona do udzielania wyjasnien
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia,

i) wymogi dotyczace wadium,

j) okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert, w tym wymogi co do
wniesienia wadium,

k) okreslenie terminu zwigzania oferta,

l) inne istotne postanowienia dla postgpowania.

. Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) powinien zawierac:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia,

2) szczegblowy opis przedmiotu zamowienia w tym parametry techniczne lub
jakosciowe, jakie przedmiot zaméwienia musi spetniac,

3) ilos¢ zamawianych produktéw (dotyczy dostaw),

4) wymagany/pozgdany termin realizacji.

§9.
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Podstawg ustalenia Szacunkowej warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig. W przypadku Zaméwien na dostawy i ustugi
powtarzajace sie, jezeli przewidywany czas trwania Zamoéwienia jest dtuzszy niz rok,
stosuje sie art. 35 ust. 1 PZP.
. Ustalenia Szacunkowej wartoéci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3
miesiace przed dniem Wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zaméwienia sg Dostawy lub Ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed dniem Wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sa Roboty budowlane.
. Warto§¢ zamowienia Zamawiajgcy szacuje:
1) w oparciu o wartosci historyczne, ustalone na podstawie:
a) danych dotyczgcych kosztéw podobnych z poprzedniego roku obrotowego
z uwzglednieniem zmian ilosciowych i prognozowanych zmian cen;
b) danych dotyczacych kosztéw podobnych dostaw lub ustug z poprzednio
udzielonych zamoéwien z uwzglednieniem zmian ilociowych i prognozowanych
zmian cen, albo
a) odpowiedzi na zapytanie skierowane do potencjalnych Wykonawcow, lub
b) analizy ogéinodostepnych zrodet (katalogi branzowe, cenniki itp.), lub
c) analizy wynikéw innych postepowan na ustugi lub dostawy, albo
2) na podstawie informacji rynkowych zebranych za pomocg; albo
3) na podstawie rezultatéw innych dziatari majgcych na celu pozyskanie danych na
temat ksztattowania sie cen na rynku.
. W przypadku, gdy ztozone oferty przekraczajg Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia,
rownoczesnie przekraczajgc progi  przewidziane w ustawie, Zamawiajacy
zobowigzany jest:
1) uniewazni¢ Postepowanie,
2) powtérnie dokona¢ oszacowania Wartoéci zaméwienia,
3) przeprowadzi¢ Postepowanie z uwzglednieniem nowo ustalonej Wartosci
zamoéwienia.
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5. W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekracza Warto$¢ zamowienia,
a jednoczesnie nie przekracza progéw przewidzianych w ustawie, Zamawiajacy
moze:

1) uniewazni¢ Postepowanie, powtérnie dokonaé¢ oszacowania WWartosci
zamoéwienia, przeprowadzi¢ Postepowanie z uwzglednieniem nowo ustalonej
Wartosci zamoéwienia, lub

2) przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacie, w celu obnizenia Cen ofertowych,
z Wykonawcami, ktérzy w przedmiotowym Postepowaniu ztozyli oferty.

§ 10.
MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1. Ogtoszenia zamdwieniach zamieszcza sie w siedzibie Spotki w widocznym miejscu
(np. na tablicy ogloszen) oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem
https://www.remondis-polska.pl/pl/lokalizacje/ w zaktadce REMONDIS Drobin
Komunalna Sp. z o.0.

2. Tre$é ogloszenia oraz zasady jego publikacji w Postepowaniu o udzielenie
zamowienia ustalane sg przez Komisje Przetargowg lub Zarzad.

3. Ogloszenie zawiera, co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) okreslenie trybu zamoéwienia,

c) nazwe Postepowania,

d) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona jest SWZ/OPZ,

4. Jezeli w wyniku publikacji Ogloszenia, zainteresowanie wzigciem udziatu
w Postepowaniu w sprawie udzielenia zamoéwienia zgtosi dodatkowy podmiot,
Zamawiajacy moze wystosowaé do niego zaproszenie o Zamoéwieniu jezeli nie
spowoduje to mozliwosci terminowego i sprawnego przeprowadzenia postepowania.

§11.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg cech technicznych
i jakosciowych, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego, w tym wymogami przepisow
prawa i obowigzujacymi normami. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze
opisywa¢ przedmiot zamoéwienia poprzez wskazanie marki, znaku towarowego lub
pochodzenia, pod warunkiem, ze powyzsze nie spowoduje wytaczenia konkurencji
w postepowaniu, przez co rozumie si¢ hipotetyczna mozliwosé ztozenia ofert przez co
najmniej 3 wykonawcow, z zastrzezeniem § 16 ust. 3 ponizej. .

2. Zaméwienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych.

3. Zamawiajgcy, opisujgc przedmiot zaméwienia uwzglednia aspekty $rodowiskowe
i BHP. Zamawiajgcy moze stawia¢ Wykonawcy wymogi w zakresie obowigzku
zatrudniania os6b zaangazowanych w wykonanie Zamoéwienia na podstawie umowy
o0 prace.
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§12.
WYKONAWCY

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ.

§13.
WYKLUCZANIE WYKONAWCOW

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy
podlegajg wykluczeniu w rozumieniu art. 108 ustawy PZP. Z ubiegania sig
o Zamowienie Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce, réwniez z przyczyn
wskazanych w art. 109 PZP, co Zamawiajacy przewiduje w dokumentach
zamowienia. W przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi Zamawiajgce moze
odstapi¢ od badania podstaw wykluczenia wykonawcow.

Dowodem podstaw wykluczenia jest oéwiadczenie Wykonawcy. Zamawiajgcy moze
zadaé réwniez dokumentéw urzedowych lub innych witasciwie potwierdzajgcych brak
podstaw wykluczenia o ile przewidziat to w SWZ.

§ 14.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w Postepowaniu oraz wymagane od

Wykonawcéw érodki dowodowe w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia
oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegélnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.
Warunki udziatu w Postepowaniu moga dotyczyc:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

b) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno&ci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Wymagania dotyczace dokumentow oraz oéwiadczen okresla sig jednakowo dla
wszystkich Wykonawcow.
Wykonawcy zobowigzani sg wykazac, ze speinlajq wymagane warunki, w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

§ 15.
KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI

W Postepowaniu o udzielenie zamowienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego, elektronicznie za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) lub
pisemnie.
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Jezeli Zamawiajacy Ilub Wykonawcy przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogg elekironiczna, kazda ze stron na zadanie
drugiej strony niezwtocznie potwierdza faktu ich otrzymania.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim, w formie pisemnej lub opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§ 16.
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Zamowienia udziela sie w trybie zaproszenia do sktadania ofert.
. Zaproszenie do sktadania ofert to tryb, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie o oferte

na Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane, do takiej liczby Wykonawcdw, ktora
zapewnia wybor Najkorzystniejszej oferty, konkurencjg i terminowy, sprawny przebieg
Postepowania, jednak niemniej niz do 3 (trzech).

Jezeli z przyczyn obiektywnych Ilub ekonomicznych Zamowienie moze byc
zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, Zamawiajacy moze skierowac
zaproszenie do ztozenia oferty tylko do tego Wykonawcy.

Zaproszenie do sktadania ofert, powinno zawierac:

1) nazwe Postepowania,

2) SWZ wraz z OPZ lub link do dokumentaciji,

3) informacje dodatkowe.

Wyznaczony przez Zamawiajgcego termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7
dni od dnia skierowania zapytania do Wykonawcéw, a w przypadku Zamoéwien na
Roboty budowlane 14 dni.

Zamawiajacy nie moze dokonywaé zmiany elementow wskazanych w pkt. 2) po dacie
sktadania ofert.

§17.
OTWARCIE OFERT

. Otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i terminie wskazanym w specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia, OPZ, ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym.

Otwarcia ofert dokonuje Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub osoba przez niego
wyznaczona.

Przed otwarciem ofert, Komisja Przetargowa sprawdza prawidtowosc¢ ich opakowania
i oznakowania oraz date i godzine wptywu oferty.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji Przetargowej podaje
kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze

informacje dotyczace ceny oraz kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 18.
UZUPELNIENIE DOKUMENTOW

_ Jezeli oferta nie zawiera wszystkich wymaganych o$wiadczen i dokumentow, lub

zostata sporzadzona niezgodnie ze specyfikacjg warunkow zamoéwienia lub OPZ,
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Zamawiajacy w przypadku Najkorzystniejszej oferty wedtug przyjetych kryteriow
wyboru wzywa Wykonawce do zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty lub do
uzupetnienia oferty. Uzupetnienie oferty nie moze dotyczy¢ tych elementéw oferty,
ktore podlegajg ocenie w ramach przyjetych kryteriow oceny ofert. Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce do wyjasnien, rowniez wowczas jezeli zachodzg watpliwosci czy
oferta nie jest razaco niska.

Uzupetnienie oferty moze polega¢ na dotgczeniu brakujgcych dokumentow, a takze
na zamieszczeniu na zlozonych dokumentach przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy brakujgcych podpiséw, paraf, skreslen, numeréw stron lub innych
elementéw, o czym Zamawiajgcy poucza Wykonawce w wezwaniu. Oswiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu
w Postepowaniu (o ile okreslono) oraz spetnianie przez oferowane Dostawy, Ustugi
lub Roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz
w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin uzupetnienia o$wiadczen lub
dokumentow.

Zmiang oferty nie jest poprawienie oczywistej omyiki pisarskiej oraz oczywistego
btedu rachunkowego.

§ 19.
OCENA OFERT

. Po zakonczeniu czesci jawnej i zlozeniu przez Cztonkéw Komisji Przetargowej

wymaganych o$wiadczen braku istnienia podstaw wytgczajgcych ich z prac, Komisja
Przetargowa dokonuje formalnej i merytorycznej oceny ztozonych ofert.
Komisja Przetargowa moze dokonaé¢ oceny warunkow udziatu w Postepowaniu
i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw, a takze w zakresie
zgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, OPZ, ogtoszeniem,
za proszeniem do sktadania ofert jedynie w zakresie Najkorzystniejszej oferty.
Po dokonaniu formalnej oceny ofert Komisja Przetargowa dokonuje merytoryczne;
oceny ofert.
Zamawiajgcy odrzuca oferte:
a) jezeli Wykonawca podlega wykluczeniu, w tym z powodu nie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu,
b) Jezeli Oferta nie spetnia wymogéw SWZ i OPZ
c) Jezeli Oferta jest razgco niska, a Wykonawca nie udzielit petnych wyjasnien,
d) Jezeli Wykonawca nie wniést wymaganego wadium.

§ 20.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie o zamdwienie nalezy uniewaznic:
a) jezeli w Postepowaniu nie ztozono zadnej oferty,
b) jezeli wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu,
c) gdy Najkorzystniejsza oferta przekracza Warto$¢ zamowienia, réwnoczesnie
przekraczajac progi sektorowe przewidziane w ustawie PZP,
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d) gdy wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
Postepowania nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieg,

e) Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Postepowanie o zamoéwienie mozna uniewazni¢, jezeli najkorzystniejsza oferta
przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia Postepowania bez rozstrzygnigcia na
kazdym jego etapie, bez poddania przyczyny, w przypadku gdy z powodow natury
ekonomicznej, organizacyjnej lub innej losowej przyczyny, dalsze prowadzenie
Postepowania nie lezy juz w interesie Zamawiajgcego.

O uniewaznieniu Postepowania Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw biorgcych
udziat w Postepowaniu w sposob stosowny do trybu i formy prowadzonego
Postepowania.

W przypadku uniewaznienia Postepowania o zamoéwienie Wykonawcom nie
przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w Postepowaniu. Informacja tej
tre$ci powinna znalez¢ si¢ w SWZ.

§ 21.
WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

. Zamawiajacy wybiera Najkorzystniejszg oferte sposréd ofert nieodrzuconych,

wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych SWZ.
W uzasadnionych przypadkach kryteria oceny ofert moga dotyczy¢ réwniez
wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej,
technicznej lub zawodowej ustalanych w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji.
W przypadku dwéch lub wigcej ofert, ktore zajmujg pierwszg pozycje z uwagi na
zaoferowang cene lub okreslone kryteria oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadza
kolejng runde ofert, az do wytonienia Najkorzystniejszej oferty.
W przypadku gdy w Postepowaniu wptynie wytacznie jedna oferta, ktéra nie podlega
odrzuceniu, spetnia warunki udziatu w Postgpowaniu (o ile okreslono), oraz
odpowiada kryteriom oceny ofert, Zamawiajacy wybiera te oferte jako
Najkorzystniejszg oferte.
Informacje o rozstrzygnieciu Postepowania Przewodniczacy Komisji Przetargowej
publikuje niezwiocznie na stronie internetowej wskazanej w §10 oraz przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.
Informacja o rozstrzygnieciu Postepowania zawiera w szczegoinosci:
a. wykaz ofert niepodlegajacych odrzuceniu, wraz z liczba przyznanych punktow,
b. informacje o wyborze Najkorzystniejszej oferty wraz z jej Cena,
c. informacje o ofertach odrzuconych wraz ze wskazaniem faktycznych
i formalnych przyczyn ich odrzucenia.
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§ 22.
ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

. Po dokonaniu oceny ofert Komisja Przetargowa niezwiocznie sporzadza protokot

z Postepowania. Na podstawie protokotu z Postepowania Przewodniczgcy Komisji
Przetargowej wystepuje do Zarzadu w terminie 3 dni od sporzgdzenia protokofu
odpowiednio z wnioskami o odrzucenie oferty, wybor Najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienie Postepowania, przedktadajgc protokot z Postepowania.

Komisja Przetargowa nie moze przekazywaé¢ uczestnikom Postepowania informacji
na temat wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru Najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznienia Postepowania przed podjeciem takiej decyzji przez Zarzad.
Zarzad podejmuje decyzje o rozstrzygnieciu Postepowania. Zarzad nie jest zwigzany
wnioskiem Komisji Przetargowe;.

§ 23.
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN

. Umowy w sprawach zamowiern wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania

formy pisemnej, chyba, ze przepisy odrebne wymagajg innej formy szczegolnej.
Umowa w sprawie zamoéwienia powinna by¢ zawarta w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, nie krotszym jednak niz 3 dni od dnia wyboru Najkorzystniejszej
oferty przez Zarzad.

Umowa powinna zosta¢ zawarta w terminie zwigzania ofertg, o ktérym mowa w § 19
ust. 3 pkt 5) Regulaminu. Zarzad i Wykonawca moga wyrazi¢ zgode na zawarcie
umowy po uptywie terminu zwigzania ofertg.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia, Komisja Przetargowa proponuje wybér Najkorzystniejszej
oferty sposrod pozostatych ofert, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia
Postepowania.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w tresci oferty.

Umowa zawierana jest na czas okreslony.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu nalezytego wykonania umowy.
Oryginat umowy jest przechowywany przez Zarzad, ktory prowadzi rejestr umow.
Kopie podpisanej umowy dotacza sie do dokumentacji z Postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Wszelkie zmiany zawartej umowy bedacej wynikiem Postgpowania dotyczace
przedmiotu zaméwienia, terminu realizacji oraz naleznego wynagrodzenia
Wykonawcy wymagaja akceptacji Zarzadu.

Do umoéw w sprawach zamowien, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. - Kodeks cywilny, w zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem.
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§ 24.
PROTOKOL POSTEPOWANIA

Podczas prowadzenia Postepowania o udzielenie zamowienia Przewodniczgcy
Komisji Przetargowej sporzgdza protokoét z Postepowania, ktéry moze mie¢ forme e-
protokotu.

W trakcie Postepowania protokdt, oferty, wnioski o dopuszczeniu do udziatu
w Postepowaniu oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane przez
Wykonawcow sg niejawne, a dostep do nich mogg mie¢ jedynie Czionkowie Komisji
Przetargowej i Zarzad.

Po zakonczeniu Postepowania protokét z zatgcznikami jest niejawny dla
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia, chyba, ze Zarzad
postanowi inacze;.

§ 25.
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zobowigzany jest do przechowywania ofert oraz dokumentacji zgromadzonej
w toku Postepowania w sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalno$é, przez okres nie krotszy
niz 4 lata. '

§ 26.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Za prawidtowosé prowadzonych Postepowan w oparciu o przepisy Regulaminu
odpowiadajg osoby, ktérym powierzono przeprowadzenie danego Postgpowania.
Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w PZP.

Wszelkie spory, ktéry moga wyniknaé w zwiazku z prowadzonym Postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na drodze
negocjacji. W przypadku braku porozumienia, sadem wiasciwym do rozstrzygania
sporéw bedzie sad wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

W imieniu Zarzadu Spotki:

- g ."'T / y
= Sh .

rzysztof Cybulski Marcin Sadowski
Cztonek Zarzadu Czionek Zarzadu
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